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IZ[EMIZNT[IS [I[; BIH[II]TE[I]NI]MIA

:'«» (Contmuado da. pag 292)
A ca-ital'ogac;ao _

i

Simula linguistica. A palavra catdlogo é
. oriunda do grego Katdlogos, recenseamento (de kata-
legd: eu numero separadamente). Os dicionaristas
costumam definir catdlogo do seguinte modo: lista,
rol, inventdrio de nomes, de pessoas ou de coisas,
postas por uma certa ordem (Hy descncao sumaéria
‘e sistematica.

Os dois’ prlmelros vocabu]os, nao podem consi-
derar-se . sinénimos perfeitos de catilpgo. Com
efeito, rol &, segundo Caldas Aulete, uma lista
contendo nomes de pessoas, designag¢bes -de quan-
tias, de quaisquer artigos .ou circunstancias por
certa ordem, para auxilio da memdria (2). ' Fala-se
- constantemente em- rol/ de roupa, rol de testemu-
nhas, e nédo 'se falard em rol de livros, a nao ser
quando nos referissemos a uma lista de livros orga-
nizada sumariamente, sem obediéncia a regras meto-
dicas, para fornecer a um amigo ou para efeitos de
venda e, mesmo ‘neste caso, por esta expressdo en-
tende-se uma lista smge]a e pequena, sem indica¢bes
complementares, ndo para estudo ou com. feigdo sis-

-

(1) In Antdmo de Morais Silva, Dtctonarto de ngaa

Portuguesa. ;

(2)- Vidé Diciondrio Corztemporaneo da Ltngua Portu-
guesa, feito sobre o. plano de F. J. Caldas Aulete 2.2 edicio .
ikactuallzada Lisboa, 1925
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tematizada e permanente, mas apenas com caracter
provisdrio, para auxiliar a memoria.

Lista também ndo é palavra que corresponda,
com rigor, a catalogo. Antigamente, usou-se com o
significado de regra ou de regulamento, nao podendo
. confundir-se com catdlogo. O Dicionario dos Siné-
‘nimos faz a seguinte distingdo: <«Lista € uma série
.de nomes de pessoas ou cousas postos -uns apés
“‘outros, para dar a conhecer que estas cousas ou pes-
soas pertencem a uma certa ‘e determinada classe,
ou que tém entre si uma relacdo comum real ou .
‘arbitraria. Catdlogo significa- narra¢cdo ordenada,
ou inventério circunstanciado; é também uma lista de
‘pessoas, sucessos, € cousas postas por ordem, cujo
fim é ndo sOmente dar a conhecer a relagdo que
estas pessoas ou cousas tém enire si, sendo seu valor,
mérito e importancia. Se reunirmos, por exemplo,
sem ordem .os titulos dos livros de nossa livraria,
fazemos uma lista deles. Se os distribuirmos em
vérias classes, colocando-os em cada uma delas
segundo a matéria ‘que tratam, e dermos sobre eles
alguma noticia bibliografica, etc., fazemos um catd-

" logo dos livros de nossa livraria. A lista ndo supde .

nenhuma ordem, nenhum método; exige tnicamente
os nomes. O catdlpgo, tendo por fim dar a conhe-
cer com todas as circunstancias cada objecto que
presenta, supfe a ordem, a coordena¢io, as combi-
na¢des necessdrias para que estes objectos bem se
apreciem e se distingam uns dos outros» ().

. O acto de iinventariar e relacionar, em catélogo,
& geralmente designado catalogag¢do, e aquele que
habitualmente cataloga livros' ou outros objectos €
- designado por catalogador. O verbo catalogizar
é pouco. usado, preferindo-se catalogar.

- Ha quem confunda os vocabulos classificacao e
catalogagdo, mas, de-facto, podem apontar-se dife-
‘rengas 'sensiveis, entre eles. A’ classificagdo for-
mula conceitos; .a catalogagdo ordena esses con-

H
&

(1) Diciondrio dos Sinénunos, poético e de epitetos da
Lingua Portuguesa, por J. I. Roquete e José da Fonseca,
Paris, 1869.
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_ceitos alfabéticamente; .a primeira é ideia ou sistema;
a segunda é concretizagdo ou realizagdo (!).

| Catalografia. ‘Como é intuitivo, em face daquilo
* que atras tica dito, a: catalogagdo implica o conheci-
mento ‘e a prética'de determinadas regras. E a cata-

© lografia ‘a .arte 'de organizar e redigir catdlogos de

~livros, - de moedas, de fotografias, de desenhos,
. de gravuras, de quadros, de filmes, etc. i -

Esta: arte € muito importante, visto.que a cata-
logacdo & o :trabalho fundamental. das Dbibliotecas.
Sao ‘os catalogos — quando ‘bem ‘elaborados — que
ddo vida as obras e as tornam aproveitdveis. Sem
eles, ninguém saberia (excepto alguns poucos biblio-
filos ou eruditos) o que estd nas -estantes das
respectivas ‘bibliotecas.. :Os livros ficariam initeis,
. e'passar-se-ia, por eles, sem proveito.

: Mas n#o é apenas a falta de catdlogos que pode
anular a capacidade cultural de qualquer biblioteca;
uma catalogagdo imperfeita, incompleta ou ma, im-
plica, também, ‘uma insuficiente  ou deficiente utili-
zag¢ao da biblioteca, na qual se verificar semelhante
defeito.: i L i o
v+ Se uma  cataloga¢do mal elaborada-ja prejudica
uma ' biblioteca ' particular: de: pequena categoria ou
“pouco: rica,’ muito mais’ prejudicard qualquer biblio-
teca opulenta ou de caracter pablico. .

Principalmente nesta' tltima . hipotese, convira
conhecer as regras essenciais da' catalogagdo, para
ndo ‘cometer erros ‘graves (2). - .

. | R
(1) Raspantine' confirma: «Ha diferenga- entre classifi-
cacéio e catalogo: a’classificagdo apresenta 'os conceitos dum
"modo ideol6gico, e o catalogo ordena-os alfabéticamente.
Logo, este implica a existéncia daquela» (Aquiles Raspantine,
lgibligé%conomia, in Educaggo. S. Paulo, Outubro-Novembro
. de 1 o ’ LR '

(2) Veja-se o que vem escrito numa publicacéo da espe-
cialidade: «Todos poderdio catalogar a seu modo, melhor ot
pior, a sua biblioteca. Mas- catalogar livros de grandes: bi-
bliotecas é mister de técnicos, de individuos ‘especializados>.
(Anais das Bibliotecas e Arquivos, vol, 1I, n.° 6, pag. 140.
Lisboa, Janeiro-Abril, 1921). T : .
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A catalogaqéo ex1ge, pots uma aprendizagem
.metddica e uma pratica mais ou menos longa, con-
forme os casos: idade, aptzdoes do zrzdtvzduo, prp-
paracdo anterior, etc,

Em primeiro: lugar, é mdlspensavel conswderar
os objectivos dos catalogos, que podem, ser diversos:

a) Indicar, pelo reapectlvos tltulos ‘os livros
existentes numa biblioteca;’

. b) Indicar os autores, cujas obras ex1stem numa
biblioteca;

) Localizar a posi¢do desses hvros nas res-
pectivas salas, estantes, pratelelras ‘etc. :

~ d) Separar esses livros por categorias, secg¢des, -
colec¢des, fundos, etc.: (

e) Descrever esses livros, de um modo claro e
sintético, sem esquecer o frontespfuo o colofao (1),
0s cabecalhos dimensodes, forma, dobragem das fo-
lhas, niimero de paginas, tipos de compos1¢ao, con-
teudo literario, etc, :

:f) Indicar os assuntos dos llerS

‘Uma vez ‘ponderados’ os fins de um catalogo,
convira atender’ as quahdades fundamentals a ‘ele
exigiveis : ,

1.°  Rapidez de consulfa. Um‘catalogo, cuja
consulta seja demorada, por for¢a de uma organiza-
¢éo confusa, deixa muito a desejar. Convém que nao-
seja comphcado e que ndo obrigue a buscaslentas,
ou a consulta de reportérios desnecessarios.

2.° Facilidade de manipulagdo. O catalogo
deve ser organizado de forma a poder manipular-se
sem qualquer esfor¢o de maior, quer fisico, quer men-
tal. Deve, além disso, estar colocado em boa posn-
¢do, para efeito de consulta etc.

'3.° Facilidade de actualtzacao. .Um catalogo
deve ser extensivel, isto &€:- deve poder acrescen-

~

(*) Por colofdo, aportuguesamento de coloforn, enten-
de-se o distico ou legenda’ final, incerto nos manuscritos ou
nos livros, de onde consta: autor, lugar de 1mpressao ‘e data
da obra. :
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" tar-se, .com nomes novos. Um catdlogo em que é
«dificil realizar intercalagdes e actualizac¢Ges, € um ca-
tdlogo que ndo pode satlsfazer as emgenctas da mo-
derna biblioteconomia.
i 4.° Facilidade de selecczorzamento O catdlogo
~deve ser organizado de tal sorte, que’ se torne facil
seleccionar os livros e encontré- los sem dificuldade,
quer pelas respectlvas cotas quer por outros meios
ldentlﬁcadores : .
, Varledades de catalogos. Dlversas sao as cate-
- gorias de catdlogos, que podem existir numa biblioteca,
Considerando o problema sob o ponto:de vista
da extensdo, os, catdlogos,podem ser:
a). Catdlogo geral. E aquele que abrange toda
a existéncia de uma biblioteca.: Por isso mesmo, é
~qualificado pelo adjectivo geral. Seja qual for a
biblioteca, deve sempre, nela, existir um catalogo ge-
_ral em fichas, . por ‘nome, de autores. Quando os li-
" Vros sejam anonlmos flgurarao, nele, os titulos res-
““pectivos.
: 2.° Catalogos espec:ats Desde que existe um
catdlogo geral, depreende-se logicamente que tam-

' bém ‘existem. catdlogos . especiais, correspondentes

"aos fundos especiais de cada biblioteca.  Pertencem
.- a este grupo- os;catalogos de mcurzabulos, de obras
. raras, de obras de [uxo, de literatura, de ftlosofta,
de medicina, de direito, etc. (V).

3.° Catalogos suplementares Recebem esta de-
designacao os catalogos que se referem a espécies,
existentes na biblioteca, € que n#o sdo propriamente
~ bibliograficas.  Pertencem a ‘este’ grupo os catalogos
de cartas geograﬁcas, de musicas, de manuscritos, de
espécies iconogrdgicas {estampas, gravuras, dese-
nhos, retratos, ex-libris, marcas, de agua, etc.), de
moedas, de ﬁlmes retc,

(1) Cada catdlogo destes terd:numeragdo independente
precedida do respectivo simbolo: Incunédbulos (Inc), Manus-
critos (Man.), Autégrafos (Aut.), Raros ou Reservados (Rar.
ou Res.), Mdsica (Mus.), Gravuras {Grav.), Mapas (Map.),
Publicagées (Pub.), Fotografias (Fot.), Catédlogos (Cat.), etc.
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*

!
i

Sob o ponto de vista das pessoas a quem :se
destinam, os_ catilogos' podem agrupar-se em duas
seccoes : b CoTe oy v
- 1.° Catdlogos para consulta: dos leitores. Por
vezes, péem-se a disposi¢do. do pubiico os catalogos,
para efeitos: de consulta, de buscas e de organiza-
¢do de bibliografias. - Nas. bibliotecas escolares, reco-
menda-se esta facilidade, afim de habituar os edu-
candos a trabalharem por si e a manusearem as
respectivas ‘fichas. Mas & O6bvio. que a colocagéo
dos catédlogos a disposi¢do do piiblico oferece os .
_seus perigos. Como se trata de catalogos em fichas,
no caso:de estas nao serem fichas de sujeicdo ou
‘presas, ha que recear.a sua subtrac¢do. ‘Uma ficha
movel poderia, com facilidade, desaparecer, até com
objectivo malicioso (!). 'Na melhor das hipéteses,
ha o perigo de: o consulente a tirar para fora, afim
de tomar os seus apontamentos, €, ao voltar a
coloca-la no ficheiro, localizd-la mal (por inadver-
téncia, ignorancja, etc.), o que constitui, sempre, mo-
tivo de arrelias, de complicacdes, de buscas balda-
das, de suspeitas afrontosas etc. -

Convém, por isso, que,-quando uma biblioteca
pretenda p6r um'ou mais catalogos a disposi¢do do
publico ledor, possua as respectivas fichas em dupli-
cado, afim de poder verificar, qualquer falta ou divida
no catalogo duplicado, fora do- uso piiblico.

" Os catalogos manuseados pelo piiblico: estdo su-
jeitos a uma répida e inevitdvel deterioragdo, visto
que nem todas as pessoas sabem manejar as fichas
ou possuem: a necessdria aptidao tactil para a reali-

¢ 1(1) Houve, em tempos, um: bibliofilo que, desejando
apoderar-se de certa obra valiosa, existente em determinada -
biblioteca, comegou por fazer desaparecer dos respectivos
catdlogos (que estavam a disposi¢iio do piiblico) as' fichas;
€, uma vez efectuada esta «proeza», conseguiu que um em-
pregado complacente lhe entregasse o volume!
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zacao, em boas condlc;oes tecn,lcas e hlglemcas, de
tal operagao (n. - !

L +Catdlogo para uso dos funczonarzos No
“caso do nimero anterior, pertgncem a. esta catego-
ria.os duplicados. dos catalogos postos a.disposi¢éo
do piiblico. H4, todavia, bibliotecas que, para evi-

tarem os perigos de extravio de fichas, de roubo e
outros,ja indicados, confeccionam os catalogos para
uso exclusivo dos respectlvos funaonérlos ‘a0s quals
competem excluswamente as buscas

*

;e . -

“Tomando em linha de conta o ntimero de biblio-

- tecas, a  que dizem: respeito 0s catdlogos, podem
" estes ser de duas categorias: .
. 1.° Catdlogos individuais. Assim é costume
“designar os catalogos que apenas registam, nas suas
fichas, as obras: da respectiva biblioteca. Sdo os
- catalogos predominantes -em toda a parte.
2.° - Catdlogos colectivos. Recebem este nome
os catalogos, nos quais figuram os livros de vérias
bibliotecas. A ideia de fazer incluir, num catélogo,
determinadas obras existentes em dlversas bibliotecas,
remonta ao. século xvir, e ressurgiu no sécuio xiX.
Inicialmente, o ;catélogo colectivo aplicou-se a in-
cunabulos e a livros raros, mas hoje, tende a alar-
~gar-se a outras espécies bibliograficas (2).
* Esta categoria de catédlogos, além dos elemen-
tos habituais, .indica a Biblioteca ou Bibliotecas

(1) J4, em tempos, vimos as fichas:do catdlogo de uma
biblioteca municipal, tdo sujas, ensebadas- e imundas, que me-
tiam nojo. Os consulentes ndo sé ndo levavam as méos lava-
das, mas ainda por cima molhavam:os dedos com saliva afim
de separarem e puxarem as fichas! "A operacd@o tornava-se,
- assim, repugnante & vista das pessoas limpas, e anti-higiénica.

(2) Vide, a este respeito: R. Kaiser, Die Katalogisie-
rung. VI Centralkataloge,; P. Lacombe, Livres d’'Heures im-
primé au XV ¢ et au XV1¢ siécle, conservés dans la Bibliothé-
que de Paris, 1907; A. Lacroix et L. Bultingaire, /nventaire des
périodiques sclentifiques des Bibliothéques de Paris, 1924-1929;
Historique du catalogue Collectif de la Bibliothéque du Con-
gres, in Archives et Bibliothéques, 1936, etc.
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onde se encontram exemplares. de cada obra, e as - .

respectivas cotas; presta, por isso,’ grandes servi- -

¢os aos estudiosos e eruditos, que assim: ficam' a

conhecer onde podem encontrar, os livros raros que.

lhes interessam. -

Como, porém, se compreenderd, o catdlogo

colectivo implica um trabatho preparatério muito mi-
nucioso e demorado (!). . e ,
. : i * i -

Relativamente & maneira de apresentagio, ' os
catdlogos podem ser. : :

- 1.° Catdlogos impressos. Sdo os quese publi-
cam como livro. Tém a vantagem de ‘se tirarem,
deles, muitos exemplares, para, distribuicio pelas
bibliotecas, eruditos, etc. Tém, pelo contrario, a
desvantagem -do prego caro e da inexténsibilidade.
Os catdlogos impressos usam-se, de preferéncia,
para registo das colecgdes de incunabulos, de ma-
nuscritos ‘antigos, etc., porque estes fundos espe-
ciais ndo estdo, todos os dias, a aumentar: (2). ;

-y

(1) Vidé sobre esta matéria: L, N. Malcl‘es,'L’Oeuvre
des catalogues collectifs imprimés a la Preusseiche Staats bi-
bliothek de Berlin, in Archives et Bibliothéques, 1936; A. Ber-

@

thold, Union Catalogues. A selective Bibliography, with an

Introduction, by E. C. Richardson, 1936.

(2) A titulo exemplificativo, e para se ver como convém
organizar um catalogo destes, apresentamos os trés seguintes
modelosi : o ‘

Ocidente (0). — Revista llustrada (de Portugal e do Es-
trangeiro. Vol. I.'1.° Anno. (Ao Volume XXXVill—38.c Anp).

Empreza do Ocidente. Lisboa .1878-1915. In-fol. 38 vols. E.

*

" Pinto de Carvalho (Tinop). — O chapeu feminino du-
rante o século x1x S. ind. de lug. n. data. In-8° de 1 opus. B.
< In — «Serdeg» (pags. 430 a 440). Separata’facticia.
. N N B PY .

Batista de Santo Antonio (F. Jodo). —Paraiso Serafico,
plantado nos Santos lugares da redempcdo, regado com as
preciosas correntes do Salvador do mundo Jesus Christo, fonte
da vida, guardado pelos filhos do Patriarcha S. Francisco com
a espada do seu ardente zelo ... iLisboa: Occidental. Na Off.
de Domingos Gongalves, M.DCC.XXXIV-DCC.XLXIX. 1n-f4l.,
3 vols. de XXXVII-592, XVIil-633 e XVI-690-11-40-2 pdgs, E.
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. 2.° Catdlagos ndo impressos. Estes catalogos
sdo em fichas manuscritas ou dactilografadas, e podem
-ser  intercalados : com "quantas. fichas se desejem,
. E-aforma dominante.. ' : ‘
[' B Yoo . "..il: * i

Uma vez esbogada a sistematizagdo atras refe-
rida, estudemos, individualmente, ‘algumas espécies
de catdlogos mais usadas::: : |
- a) Catdlogo onomdstico. E aquele que, regista
na rubrica, e alfabéticamente, os nomes dos autores.
E um catalogo indispensavel em todas as bibliotecas.
Chavigny, embora ndo simpatize incondicionalmente
com o sistema alfabético, escreve: <A classificacao
alfabética ¢ a :classificagdo-tipo, para os. catalogos
.. por nomes de autores, nao resta duvida, e, nas bi-
bliotecas, .0 catalogo alfabético pelo nome do autor
e por fichas, atinge a perfei¢do no .género.; Com
. efeito, o nome do autor € um termo imutavel e que
- .ndo possue equivalente sinénimo» (1).

b) Catdlogo disdascdlico. E "aquele que re-
.gista, na rubrica, e .alfabéticamente, os titulos das
. diversas obras. E um catalogo indispensavel em
.todas as bibliotecas. ‘ ' ;

:¢) Catdlogo topogrdfico. E aquele mediante o
qual, dada a cota respectiva, se torna. possivel conhe-
cer a obra e encontrd-la. E o prolongamento do in-
ventdrio ou do registo dos livros. b

E de toda -a prudéncia—segundo defendem os
melhores ‘autores — ter este catalogo devidamente
‘acautelado, sob a'vigilancia do Bibliotecario.

. As fichas deste catalogo sdo idénticas as do
catdlogo onomaéstico, com a -diferencai de que, na
‘rubrica, figura a cota das obras. A descrigio de cada
livro deve ser meticulosa, para efeitos de identifica-
¢a0, no caso de aparecer uma falta nas' prateleiras.,
S6 este catalogo permitira- descobrir qualquer volume'
desaparecido, ok . !

(1) Dr. P. Chavigny, Organisation du Travail Intellectuel.
Paris, 1936.: - - . ' ' ; , ]
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d) Catdlogo analitico. Também & conhecido
‘por catdlogo de assuntos (1) ou catdlogo ideogrdfico.
Neste catalogo, cada obra sera registada em tantas
“fichas quantos os assuntos importantes ;nela versa-

dos, ficando cada ficha na sua ordem. . alfabética.

E Sbvio que o assunto sera 1nd1cado na rubrica -
da ficha. :
. Este catélogo podia levar ao uexagero de orga- !
nizar, para cada livro; fichas em quantidade inumera-
vel, o que o tornaria de manuseio dificil e demorado.
Para evitar semelhante precalgo, sera indispensavel
considerar- os seguintes trés pontos fundamentais:
1.° Pelo facto . de o catalogo ser analitico néo
quer isso dizer que se leve a andlise aos seus ex-
‘tremos limites: ‘o objectivo- que se tem em .vista é
revelar, ao publico, os assuntos fundamentais trata-
dos em cada obra, 0 que de outro modo nio se
consegulra
~2.° Ao redlglr as rubncas ndo se adoptaréd- a
terminologia cientifica usada no catalogo metédico,
visto que isso seria duplicar -a catalogacdo. Se qui-
sermos incluir, neste catdlogo, um Manual de Silvi-
cultura, ndo o incluiremos na palavra Silvicultura
(como fariamos no catdlogo metddico), mas sim na
palavra: Aruore,.g Sua plantagdo, sementeira e cul-
tura, e mais: ' Arvores. Doengas e tratamentos, €
ainda: Arvores.. Sua: utilidade.

3. Os assuntos tratados em revistas e ‘jornais,
e registados no catalogo analitico, podem, com: van-~
tagem, ser inscritos em fichas de cor, por exemplo,
cor de rosa, o que permitira uma facil distingdo en-
tre as fichas referentes .a livros e as. respeltantes a
pubhcacoes perlodlcas

(1) Segundo o Prof. Gustavo Barroso, a classificagdo
por assunto € a mais l6gica: «Uma biblioteca é uma documen-
tagdo organizada e interessa mais saber o assunto que se pre-
cisa: do que propriamente o autor. Fornece utilissimo conjunto
ao servigo de referéncias pela formacdo do reportério blbho-_
grafico. Forma 'sec¢les especializadas dentro da biblioteca. ;
Localiza -rapidamente o livro procurado» (Gustavo Barroso,
Director do Museu Histérico Nacional (...), Introducdo a
Técnica de Musens. Volume I. Parte Geral e Parte basica.
Rio. de Janeiro, 1946), ,
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. Cohvém acentuar -que todas as obras, que se
encontram . incluidas no catdlogo analitico, devem

. .conter, no apgulo inferior. direito do ante-rosto, es-
“~crita a lapis, a indicagdo do facto'e do niimero de
“fichas respectivo. Se, por exemplo, o livro. Gestalt,

ou Psicologia  da :forma: tiver, no indice analitico,
15 fichas, escrever-se-4 a seguinte férmula: C. A.1
-~ Por outro lado, ter-se-4 o: cuidado' de inscrever,

“nas costas-da ficha do catdlogo onomastico, os assun-
~tos-acerca dos quais se: elaboraram fichas no cata-

logo’ analitico. Isto € ‘muito ‘atil, visto permitir qual-

-quer- futura rectificagdo, nas mencionadas fichas, se

- posteriormente se tornar necessdrio- mudar a cota do
- livro,. 0 que acontece com mais frequéncia do que

“pode parecer & primeira vista, quando se trate de

obras de publicagdo em fasciculos ou de obras que,
por ‘qualquer motivo, hajam recebido inicialmente

.uma cota’ provisoria.

'e) Catdlogo metddico. - Também ¢é designado

por. catdlogo 'sistemdtico. E aquele em que.cada

livro vem  classificado, ndo sob uma rubrica: parti-
cular, como no catalogo analitico, mas sob uma ru-
brica geral,. capaz de agrupar as obras em sectores
de assuntos afins. Este catalogo pressupde o conhe-
cimento .e a adopgdo de qualquer classificacdo das

~ ‘ciéncias € dos conhecimentos humanos. A frente de
' cada 'secgdo . aparecem, inevitavelmente, as obras

de cultura geral, 'passando destas para os tratados
e obras especializadas. S
O catdlogo metddico é, por consequéncia um

- instrumento de cultura geral, ao passo que ‘0 catd-
logo analitico € um instrumento de investigacdo.

O .catalogo metédico temum grave inconve-

- niente, como acentua Chavigny: - -

<O grande inconveniente de um catdlogo metd-

- dico, por mais pormenorizado que seja, consiste em

ser, desde a sua criagdo, simultineamente definitivo

e imutdvel, mesmo que tenha a boa sorte de ser

- completo, e de ndo estar j4 atrasado em relagdo ao

momento em que foi elaborado. -Mas, ‘decorridos
alguns anos, os nossos conhecimentos gerais modi-

- ficam-se e um determinado capitulo que anterior-
mente tinha uma importancia minima adquire, subi-

~ N .

-
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* tamente, uma 1mporténc1a téo consnderével como S
imprevista» (). '
© 0 1) Catdlogo deczmal Este: catélogo baseado

.na chamada classificagdo decimal, de Dewéy tem -

sido objecto de larga contestacdo. -Uns .autores. de-'
fendem-no ardorosamente ;. outros apontam- lhe com,
ndo menos ardor, defeitos graves. -

A classmcacao referida baseia-se ‘sobre a’ divi~ .’
'sdo, de 0 a 9, de cada ramo do saber humano, e
‘em, sucessivas subd1v1soes,, 'sem: hmltes também
‘de 0 a 9. . ;
© + A catalogagdo - reallzada ‘em obedlenc1a a este
tao discutido sistema leva a cifras enormes, suscep- . '
_tiveis de erros, obrigando, além disso, a um dicio-
: néno (ou reportorlo) para fraduzir esses nameros.
) A primeira" conclusdo a tirar ‘é esta: o cata-
‘logo decimal ndo pode ser manuseado pelo ptiblico -
nenhum leitor sabe. que o nimero 331.115 indica .
contratos colectivos. . Por. isso, numerosas bibliote-
cas, das que adoptaram a catalogagdo decimal, tém
de.manter os catdlogos por autores, tltulos e assun-
tos, acessiveis a toda a gente.

A classificagdo decimal & compllcada e noés
devemos recear, principalmente, a complicagdo de-
excessivas e arbitrdrias subdivisdes. Sertlllanges‘
afirma que € preciso ser, nisto,’ realista, ‘e ndo se
entreter a criar. <a przorz» a’zvzsdes, que ndo servz-
riam para-nada (2)..

Chavigny, que é um defensor entusiasta desta
catalogacdo, reconhece que no método decimal,
excessiva facilidade de criar subdivisées pode a’ege-
nerar em inconveniente, pois alguns espiritos dema-
sitado meticulosos exagerar-thes-do a quantidade, e,
assim, 0. ndmero das divisbes da classificacdo ten-
derd a tornar quase igual -0 niumero:dos objectos e
0 das fichas. Daqui resulta aparecerem indices com
vinte ‘e vinte e cinco algarismos, ainda complicados

o
-

(1) *Dr. P. Chavigny, L’Organisation du Travail Intellec-
tael. Paris, 1936.

(2) In A. D. Sertillanges, De I’Académie das Sciences
Morales et Politiques, La Vie Intellectuelle. Son esprit, ses con-
ditions, ses méthodes. Nouvelle édition. Paris, 1944. ‘
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Lcom pontos v1rgulas, etc., 0 que torna esses I'ndlces

5 . verdadelros hieroglifos (').

"+ :Tem-se procurado aperfelcoar este catélogo
*recorrendo a um sistema misto, que consiste no
. emprego ‘da classificagiio decimal para a classificagdo
.'das -obras nas estantes, e no emprego: «da classifica-
~G30. por -assuntos, para o; ficheiro." . Mas, 'segundo
‘Chapuis, «sobrevém daqui’uma. falta de ‘coordena-
. Tcao entre ‘as :cotas: decimais e as palavras-de-ordem,
" a 'qual resulta de razfes ps1colog1cas e de razdes
~técnicas, que seria: longo enumerar (2).
i Seja, porém, como for, .ndo resta. diivida que a
' catalogag@o decimal na3o se‘nos afigura atraente nem
prometedora, sendo de notar que.ela ndo triunfou
‘nem mesmo na propria América (3). .
g) Catdlogo-Diciondrio. . -Este catalogo € de
. ‘natureza complexa, pois consiste na fusdo sistemati-
.- zada de trés catédlogos alfabéticos: ‘nomes dos auto-
~ res, titulos das iobras e:assuntos. Cutter diz. que o
""Catalogo-Diciondrio & assim designado por causa das

“" rubricas (autor titulo,’ assunto e forma) serem dis-

postas como as palavras num d1c1onéno, pela ordem

- alfabética (4

As: opiniGes ‘favoraveis a este catalogo-dlmonérlo
'$80 numerosas € expresswas Soudler, por exem-
plo, diz: ‘
i <0 melhor dos snstemas de classmcacao, eo
. mais simples, o mais pratico, o mais acessivel a
todas as mtehgenmas €, o catalogo-dicionario; satis-
faz a todas exigéncias e permite fazer as investiga-
¢Oes mais depressa do que qualquef outra classifi-
- cagdo» (5) | ,

ol

. x B H
¢ % ‘ ,;.i

" (1) Vide Dr. P Lhavngny,.LOrgarzisattorz du Travail
Antellectuel. :

(z) Vide Jacques Chaplus, Le classemeru‘ az, ‘service des
entreprises. Neuchatel — Paris, 5.

(3) Vidé Albert Clm, Le Lwre Vol IV pag. 392.
Pal’lS‘ 1907,

{4) In Charles Cutter, Rules for a dtcttonary ‘Catalog.
4.% edion. Washington. Governement Printing Office, 1904.
B (3) H. Le Soudier, De la classification méthodique dans
les catalogues de librairie. Raport présenté au Congrés Inier-
nationel des édlteurs a Bruxelles 23-26 Jum 1897
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=i Console afirma. que .0 Catdlogo- Diciondrio: tem -
tentado muitos bibliotecdrios, por for¢ca dos seus
indiscutiveis méritos (%), e Ernesto Nelson acrescenta: .

<« Apesar da sua aparente confusdo, estes:cata-. -

logos, hoje chamados DlClonanos-Catalogos _prestam .
inapreciaveis ‘'servigos. ‘Como € facil compreendé-lo, -

neles todas as:obras referentes a' um autor e ‘a um
tema se encontram juntas, além de ali se ‘encontra-
rem, outrossim, essas mesmas obras segundo 0s -
seus titulos>»>.(2). * J ~,

O Catélogo- DlClonano oferece a parhcularldade‘
de ser: :constituido por ' fichas de cores diversas. :
- ' —Cor branca, para os autores e tl’tulos de obras -

'anonlmas T
' —Cor «azul, para a anallse dos xhvros

—Cor rosa, para a, anallse das publlcacoes pe-

riodicas.

| Este sistema permlte ev1tar trocas ou confusdes
-e € usado em 'numerosas bibliotecas de categoria (3).
’ h) Catdlogo de raridades. Os catilogos de
Jncunabulos (obras impressas' anteriormente a 1501)
e de outras:raridades:deve ser elaborados com um
cuidado especial (*). ' A descrigdo das refendas
obras deve compreender ‘quatro partes:
© 1.2 Informac¢do bibliogrdfica: nome e blograﬁa
sumana do autor ‘tltulo da obra_, edgtor, tradutor,
, (1) Alfred Console,, El szliotecarzo Y Ia Blblzoteca
: Buenos Aires, 1928,

(2)". Ernesto Nelson, Las Btbltotecas en os Estados Uni—
dos. Nueva York. Dotac16n Carnégie,-1929.: -

(3) Citaremos a Biblioteca Nacional do Rio de Janelro‘
(V1de Educacdo. S, Paulo, Qutubro-Novembro de 1932), a Livra-
ria do Congresso de Washington (Vide Charles Harris Hastings,
‘How used for a 'Dictionary Catalog. 'In L. C. Printed Cards.

‘Washington Governement Office, 1925), a Biblioteca do Minis-
. tério do Trabalho americano (Vldé ‘Boletim da Unido Pan-Ame-
_ricana, edicdo portuguesa; Qutubro de 1928), a Biblioteca
" Comemorativa de Colombo (Vide Boletim da UniGgo Pan-Ame-
© ricana, edicdo’ portuguesas; Fevereiro de 1931), etc.
© (4) Podem mclulr-se neste grupo: encadernacoes ricas,
obras ilustradas anteriormente a 1800, obras ilustradas poste-
riores a esta data, ‘edi¢des «princeps» de obras célebres, livros
- com anota¢des manuscritas de homens célebres, obras de auto-
." res consagrados de tiragem inferior a 200 exemplares, hvros
' com «ex-hbns» de homens eminentes, etc, "

.
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comentador ‘ou -corrector;: local .da impressdo, im-
pressor, editor, data, formato. '+ -~ = .|
: 2.7 Informagao tipogrdfica: numeragio das fo-
lhas e suas particularidades, folhas suplementares,
“caracteres tipograficos (romanos ou géticos), seu
tamanho, - disposicao 'das linhas ou colunas, ntmero

de linhas por pagina, altura do texto, glosas margi-
nais, mancha, iniciais, rubricas, qualidade do papel,
‘gravuras, misicas, mapas, ‘iluminuras, cercaduras.
~ . 3.% Descrigao do texto: primeira pagina, titulo,
dedicatérias, prefacios, comego dos. livros, indices,
colofdo ou altimas linhas, obra de que é continua-
¢80, marcagdo do fim das linhas. por. //, manter as

abreviaturas. - ‘ . O
- 4.2 Descriggo exterior: encadernacio, €poca,
material, ornamentagdo, brasdes, defeitos, notas ma-
- nuscritas no titule ou no texto (transcrevé-las, quando
importantes), proveniéncia, ferros, ex-libris, cota da
obra (). TR S
‘ i) Catdlogo de manuscritos. Como, os manus-

critos podem ter as formas mais variadas e tratar
dos assuntos mais diversos, nem sequer indicando,
muitas - vezes, o nome de autor ou o titulo, a sua
_catalogagdo exige um critério classificador muito
apurado e ‘um conhecimento especializado de diplo-
matica, paleologia, paleografia, etc. ~

A descrigao de qualquer manuscrito deve ter
cinco - partes: T T ‘

- 1.* Noticia do autor:-seu nome e biografia su-
‘maria, ou conjecturas admitidas, ou hipéteses dignas
de crédito. ' R R
-+ 22 Titulo da obra: pode ser o titulo do ma-
nuscrito, ou, quando nao- o tenha, um titulo recons-
tituido -ou congeminado pelo catalogador, depois de
atento estudo do manuscrito. *'* . R

. 3.* Descrigdo do texto: rubricas, primeiras e
ultimas palavras, indica¢do ordenada’dos folios, pre-
facios, prélogos, indices, comentérios, diferencas en-

(1) Sobre esta matéria, vide G. Fumagalli, Bibliogra-
fia... 42 edizione riveduta.e arricheta da G. Famagaijli e
e Olga Pinto. 1935, g S
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tre-o texto original e o, texto pubhcado (quando ele
o haja sido). : ‘

4.%  Descrigdo exterior: categoria do papel ni-
mero de folhas, de colunas -por. pégina,. dimensao
das folhas ‘em milimetros, pinturas, letras, encader-
nagdes, brasdes, <ex-libris»s, anotacoes 4 margem, o
‘mutilagdes sofridas, etc.

5.° Historia do manuscrito: data ou século
(certo ou provavel), pais em que f01 escrito, escola-
a que pertence sob o ponto de vista paleograﬁco,'
proveniéncia, possuidores conhec:dos edlcoes criti-
cas,. etc.

j) Catdlogo de. mustca Este catélogo também
deve ser objecto: de uma atengdo particularissima,
'prmc1pa1mente quando se trate de catalogar misicas
antigas. +O catdlogo é constituido, em geral,: por
.uma’ série de reportdrios, cada um dos quais corres-
pondera as diferentes direc¢des que pode assumir
qualquer investigagio musmologlca onomadstica, d1-
dascalica,. ideografica, etc. © ' ,

Poderd o:catélogo subdmdxr se, sob o ponto de
vista cronolégico, em: Misica antiga, misica mo-
derna ‘€ misica contempordnea, e além destas sec-
¢oes poderd haver uma reserva, para obras raras.
- A catalogagdo das obras antigas serd alfabética
e por autores, visto interessar, especialmente, aos
musicélogos ;..a miisica 'moderna e contemporanea
(interessando também aos executantes) devera. ser
classificado: por gerzeros, e, em cada genero, por»
autores.. :

No que se refere a cada .obra musmal as flchas
dos. respectivos reportérios devem md1car Nome
do autor da composi¢do musical; nome:do autor do
arranjo, transcricdo ou transposicdo; nome do autor
da letra; nome do tradutor da letra; nome do autor do
cenario (quando se trate de pecas coregréflcas), titulo
da obra, .palavras iniciais do canto; género musical
a que pertence (lieder, sonata, cangao, valsa, paso-do-
ble, etc.); instrumentos para os quais a obra foi
composta data certa. ou aproximada da composigdo;
dedicatér'ia;- nome e local do editor, nome do im-
pressor ou gravador; nome do desenhador do tltulo
ou frontesp1c1o data da edlcao
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> k) Catdlogo de gravuras. Este catalogo tem
..de variar, conforme a natureza das gravuras, o seu
. valor artistico, etc. Como é 6bvio, as gravuras podem
"ser de  categorias ' diversissimas’: retratos, ,cenas
. histdricas, paisagens, costumes, cenas maritimas, re-
~ ‘produgles de: escultores, de moveis, de objectos de
N arte’ etC. RN NI E t‘ : ‘th o B

<. 4O préprio tamanho influi, para .o caso, tornan-
do-se necessario dividi-las por formatos, designados
por letras, .para -efeito da cota respectiva:

U A=25% 33

. B=33x5 .

. C=50X 66, ¢ .
 D=80X115 .\ -

A catalogacdo-pode serfeita em obediéncia aos
seguintes critérios: oy
- a). Autores dos originais .das gravuras; .
.+b) Qravadores:que as trabalharam;
" ¢)! Epoca das gravurasy, '
* d) - <Escolas» artisticas das gravuras;.
' e) Processo das gravuras (gravura em madeira,
litografia, etc.); . . .
-+ f) i Gravuras em imajs de uma cor;
~. g) Assuntos das.gravuras. . :
- As gravuras devem conservar-se guardadas, hori-
zontalmente, em caixas adequadas..

1) .Catdlogo de mapas. Os mapas devem ser
classificados -horizontalmente, primeiro por formatos
e depois:. por partes do mundo, por nomes de
. palses, e em cada‘pais considerando-se mapas ge-
rais e especiais (mapas  hidrograficos, orograficos,
de vias comunicagdo, etc., mapas: de 'provincias, re-
gibes, cidades, bairros, etc.); mapas manuscritos e
- gravados,; cartas geogrdficas e topogrdficas, etc.
- Os catdlogos de mapas devem: indicar; nome
‘do autor, do gravador, -do impressor, dimensdes,
escala, aprovacdes oficiais, etc. Quando um mapa
tenha diversas edi¢des, convira reuni-las por ordem
cronolégica. ) ‘ P



ELEMENTOS DE. BIBLIOTECONOMIA 1335

m) Catdlogo de publicacbes. As revistas, bo-
letins, anudrios, jornais, etc., devem ser catalogados
em sec¢do a parte dos:livros.” Todos os ntimeros
de uma publicagdo devem' apresentar a mesma cota,
com excep¢do dos anexos. H4 autores que incluem,
neste catalogo, algumas .colecgdes de livros que se -
publicam com certa regularidade, .mas ndo parece
que isto seja recomendavel.. =~ ol
+ n) 'Catdlogo de catdlogos. Os catalogos dévem
constituir um fundo especial, e ser, portanto, catalo-
gados a. parte, pois tém grande interesse para histo-

~riadores e coleccionadores. O 'catdlogo dos catalo-

gos tera de separar: Catdlogos de livros, catdlogos

- de gravuras, catdlogos numismdticos, catdlogos fila-

télicos, catdlogos de bibliotecas, catrdlogos de expo-.

sicoes, catdlogos de museus, catdlogos-de objectos
.de arte, catdlogos comerciais, etc.

Tera de se considerar, também, o formato e,
quando se'trate de catdlogos'de leildes ou de objec-
tos, deve indicar-se, nas fichas, o nome do vendedor,
do coleccionador, etc. Conforme os ‘casos, adoptar-
-se-a a ordem cronoldgica ' ou a ordem alfabética, -

‘visto que ambas. permitem toda a espécie de inter- .
_calagGes. y : P -

A catalogagdo dos catdlogos comerciais regis-.
tara as firmas, os artigos, a cronologia, etc. P
. ©0) Catdlogo de fotografias. Estes catalogos
terdo de comegar por distinguir entre clichés e foto-
grafias, convindo, portanto, que se desdobre nestes .
dois grupos .fundamentais. = Devera atender-se ao

‘formato, e em cada formato distinguir-se-do: Monu-
‘mentos, Igrejas, trabalhos de arquitectura e de pin-

tura, retratos, mobilidrio, escultura, indumentaria,

‘paisagem, etc. ' R

Nas obras de arte, preferir-me-4 a ordem alfa-
bética por autores; nos monumentos, vistas, etc.,’
dar-se-a preferéncia a2 ordem alfabética por paises.

Cada fotografia pode ser colocada numa pequena

..carteira de -papel, onde se inscreverdo todas as indi- -
.cagdes e esclarecimentos necessdrios. Os clichés

- arquivam-se em caixas, conservadas verticalmente,

e cada caixa terd um ntimero. Os filmes pequenos-
ndo se cortardo, mas numerar-se-4o.;

'
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j p) Catalogo de lemes e micro-filmes. Os fil-
mes interessam, hoje, como fontes de estudo geogra-
fico,. cientifico, psxcotecmco, industrial, - comercial,
agricola, etc. (') Arquivam-se-enrolados em bobinas,
e guardados em caixas metdlicas redondas.: A cata-

. 'logagdo sera_ feita. em funcdio das colecgdes, consi-
-derando os aspectos: - autor, planificador, reahzador,

assunto, data, casa prodntora -ete. ;

q) Caz‘alogo de discos. A catalogacao dos

_discos deve considerar os diversos aspectos que
-.a0s mesmos dizem. respeito: miisica (género musi-

cal), ‘.canto, folclore,, declamacgdo,  dialectologia,

lerzguas,etc ‘ P

O fichéiro da biblioteca

P ¢

A ficha blbhograhcn. Os. catélogos nas biblio-
‘tecas, s3o constituidos por fichas. Por esse motivo,
interessa estudar, com “atengdo e'cuidado, todos os
problemas que as flchas dizem. respelto

f“ Formato ‘7'
Partes da fzc/za
; r.‘Informes que ela deve conter.

1
v

Constderemos cada um destes aspectos de per si:
1.° Formato.. Como é 6bvio, as fichas podem
: apresentar tamanhos diversos, a vontade do. iuncm-

§

- ) R

(1)! O micro-filme estd destinado a ocupar um lugar im-
portante nos futuros arquivos e bibliotecas, nfo s6 em virtude
do pouco espag¢o que ocupam, mas também com o fim de pre-
venir a perda de documentos raros e impossiveis de substi-
tuir, e de assegurar a perpetuidade de impressos:feitos em
mau_papel, tais como jornais. A Biblioteca de Berna utiliza
o micro-filme para assegurar a perpetuidade dos seus manus-
- _critos mais preclosos (Vidé Les applications et les avantages
du micro ftlm, in L’Union Postale. Berne, Mars 1943). .
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-

nério ou: dlrector da blbhoteca. As dimensdes geral-
mente adoptadas sdo; : '

‘No sentido vertical: .

ggmm ¢ .

{ 105° ... 0. o068 :

Atura { {200ttt gl b Largure
170 - . . 0 . L L 10 L
;202 R e

No 'sentido ho.nzontal ‘

’ 75®m . oL oo . ... C195mmy
© Altura (100 . .0 tay . e e e - 2150 } Largura

U200 L L. e . 200
Este problema do tamanho. das fichas, dada a
sua’ variedade, oferece grandes perigos.’ Em geral,
cada . biblioteca adopta uma, ficha de tamanho dife-
rente. Os -organizadores de bibliotecas, quando Ihes
falta a necessdria' preparagdo bibliotecondmica, s&o
‘levados, irresistivelmente, a adoptarem uma ficha-de
dimensdes grandes, no desejo de'nela incluirem mui-
tos informes. Ora esta tendéncia revela um sensi-.
vel desconhecimento do assunto e 1mpress10nante in-
genuidade. - Como acentua Chavigny, ndo € preciso
uma ficha grande, para nela incluir muitos informes;
quando haja .concisdo, poderéd: meter-se um niimero
considerdvel de mformes, numa fzc/za de pequerzo
formato. .
Sob o ponto de vista econémico, uma flcha pe-
quena. tem a vantagem de custar menos dinheiro.
Por insignificante que seja a diferenca, ela avuitara
e tornar-se-a muito grande, em. milhares de fichas,
sempre necessdrias para organizar qualquer catélogo.
. " Mas ainda: hd. um outro problema algo impor-
tante, que se torna 1nd1spensével ponderar neste
'capltulo :
Se cada blbhoteca adoptar um formato diferente

-de ficha, as fichas de uma biblioteca ndo poderdo -

ser usadas em qualquer: outra, no caso de uma fusdo,
- doagéo, heranga, eic. Esta claro que isto constitui
’um mal grave, pois obriga, no caso de reunido de
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. duas bibliotecas, a -fazer todas ‘as 'fichas. de 'novo
- (as vezes em numero ‘de milhares), afim de as inte-
grar no' catdlogo da. biblioteca respectiva. Seme-

" .hante facto, implica, necessariamente, um'grande

' consumo “de energias,, uma, desnecesséna perda de
tempo e uma despesa inatil.
Tudo isto & de molde a fazer com que se adopte

B um formato de ficha bibliografica, uniforme para todas

_‘as bibliotecas, o que s6' traz vantagens, quando se

trate de fusionar bibliotecas, de aceitar theranc¢as ou

doagdes. de bibliotecas ‘ja catalogadas, etc. Quando
tal’ aconteca, bastara icolocar as 'f|chas onomasticas
e didascalicas, dos 'livros entcados, na respectlva
‘ordem alfabética.

“Ora o formato. internacional tem as. segumtes
.+ :dimensdes: 75mm > 125"‘“‘ - Esta ¢, p01s, a flcha uni-
. forme, que convém. |

© 2% Partes da ftclza bzblzografzca Séao cinco
as partes em que’ se -divide uma ficha de catalogo
geral,' e que convém dlstmgmr para eielto do res-
pectivo preenchimento :
' a) Rubrica. E a- parte superior da ﬁcha na
qual se regista o nome do autor, ou, no caso de o
_'livro ‘ser andénimo, as trés primeiras  palavras do
i titulo. A rubrica deve ser separada, por um traco,
‘do corpo da ficha. Alguns autores aconselham que
esse 'traco seja vermelho. 'Quando a ficha seja di-
-dascalica, na rubrica figurara o titulo da obra.

b) Transcrt(:ao do titulo. 'E o elemento que
~se deve seguir a ‘rubrica, nas fichas onomasticas.
" Picard imediatamente abaixo do trago negro ou ver-
-melho a que aludimos na alinea anterior. A reprodu-
¢lo do titulo deve ser feita tal qual ele figura no fron-

~ ' tispicio, mesmo que apresente erros.. Ndo se deve
- ‘tomar em consideragdo’ o titulo que figuraina capa.

: ) Referéncias bibliogrdficas.’ Preenchem a ter-
“ceira parte da ficha' e incluem: lugar da edigao,
nome do editor, ano da edicio, formato, nimero de

o paginas, 1lustra¢oes folhas duplas folhas de musma,

' mapas, retrato do autor, etc.,

- d) 'Cota do volume. ' E a parte da ficha que
€ preenchida por uma férmula, geralmente composta
por letras e algarismos, que: kdé o formato e a sua
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pbsicﬁo na biblioteca: sala, estante, prateleira,y ni- .

mero de ordem. Como, segundo as regras bibliote-'. . -

condomicas, as brochuras de: menos,ide 100.paginas:
devem reunir-se, por formatos, em caixas verticais,
cada brochura recebe a .cota, da ca|xa e o respectw
niamero de ordem. - .

. e) Observagoes. Nesta parte da. flcha, reg|Sr
tam-se todos os elementos que possam contribuir
para uma perfeita identificacdo da obra:  particulari-

dades sobre a edigido, data: aproxnmada ‘da edi¢do, -

(quandoi ndo_datada), lingua em que € redigida, di-
ferenca entre ‘os titulos da capa e do frontespicio,
colecgdo a que pertence, particularidades tipograficas,
particularidades exteriores (‘encadernacao ‘estado do
exemplar), lingua em 'que € redigida, dedicatdria
autégrafa, erros graves da edigao, etc. ‘
3.° Informes.que a ficha deve conter. O mo-
delo de uma ficha deve ser muito ponderado, antes
de adoptado. Convém considerar o problema com
-0 maior cuidado, atendendo ndo sé'as .necessidades .
actuais da biblioteca, mas também as. suas neces--
sidades ' futuras. Quando se:estabelece um modelo
.sem as.necessdrias cautelas, ha o perigo de, passado
algum tempo, ele j& ndo satisfazer as necessidades:
da biblioteca. Mas como nao é facil substituir milha-
res de fichas ja feitas, acaba-se por ficar amarrado
a0 modelo levianamente adoptado. ‘
. A ficha deve, em resumo, conter mformes exac-
tos, concisos e refererztes a um tnico e bem deter-. '
- minado assunto. Além disso, o seu preenchimento
deve ser efectuado sempre da mesma maneira, e em.
'obedlenCIa as mesmas regras prevnamente flxadas

P Varledades de ﬁchas Como & facnl de com-
preender, ndo ha um tinico modelo ou tipo de ficha.
Cada catalogo exige uma ficha diferente. Além disso,
as fichas variam' conforme os objectivos que se tém
-em vista. ‘

Referir- nos-emos as pr1nc1pals categorias de'
fichas :
a) Ficha onomdstica. £ aquela em que a ru--

brica € ocupada pelo nome do autor, seguindo-se-lhe .~ .

-0s informes atrés mdncados
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b) Ficha didascdlica. - E aquela: em que .a ru-
- brica € ocupada’ pelo titulo da ,obra, :

" .¢) ‘Ficha suplementar. E aquela em que se
;mdmam, na rubrica, quaisquer dos ‘seguintes elemen-
tos: Adaptador ou._ tradutor, -editor cterztzfzco ou
- anotador, autor do’ prefaczo ou' do ensaio’ prelimi-
- nar, autor das ilustragées; servigos do Estado, Admi-

mstracoes, ﬁorporacoes, etc ,fsob cu;a eglde ‘apa-
rece a:obra.
' d) Ficha remzsswa Como 0 nome md1ca é
aquela que remete o consulente para outra flcha,
onde encontrara os elementos de que carece, ‘As fi-
chas desta categoria remetem: de um pseuddnimo
. para o nome verdadeiro, 'de um nome para-o pseu-
donimo mais * conhecido, -de uma forma incorrecta
para uma forma: correcta, de uma forma arcaica para
uma forma moderna, de uma forma desusada para uma
. forma. habitual, etc.

Ve;a se o seguinte. exemplo

* Gomes CoeLno’(Joaquim GUILHERME)

“ Vide o'seu pseudénimo ‘usual:’

;‘DinizA (Jualio)

e) Ficha sistemdtica. E. aquela que envia o
consulente, de um assunto para outros, que com ele
se relacionem, de um modo mais ou menos proximo:

CEscriTa

Vlde tambem k -
Abecedario...
Alfabeto
Caligrafia
Leitura
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f) Ficha de orientagdo. - Assim é geralmente
designada aquela que regista as chaves da biblio-
grafia de um assunto, de um personagem, de uma
proflssao, de ‘um acontec1mento etc,

N P .,‘GARRETTl(ALMl-:lDA);

Ver também : A
Alexandre Herculano N R

‘ Gomes de Amorim ;
' Academia das Ciéncias.
' Histéria de Portugal  ~ * "|_

Deve acentuar-se que tanto, as fichas remissivas
como as de orientagdo devem ser colocadas atras
das fichas que ‘apresentem-a mesma rubrica.

g) Ficha de recortes. ' Consiste esta ficha no
seguinte: Recortam-se, dos catdlogos dos editores,
ou de quaisquer organizagdes de categoria, as des-
cri¢des das obras de categoria, e colam-se numa ficha,
em que se escreveu, preéviamente, & mao, a rubrica.
E hoje um processo bastante usado: os catilogos
da Biblioteca Nacional de' Fran¢a sdo organizados
pelo recorte da Bibliographie de la France, devendo
os recortes serem  colados com. amido ou farinha.

h) Ficha fotogrdfiea. E aquela que reproduz,
fotograficamente, as capas, frontespicios ou gravu-
ras de obras raras e preciosas, que, pelo facto de.
serem altamente valiosas, ndo convém mostrar muito.

‘O formato preferido para estas fichas ¢ o de 9><12.

Usam-se para organizar catdlogos de incunabulos, de

capas, de frontespicios  artisticos, de encadema(;oes

tipicas, de gravuras raras, etc.
Esta ficha oferece dOlS_ mconvementes ou difi-
culdades :
a) Desacordo . entre 0 formato da- flcha e o
dos livros; "
b) Inconveniente de a fotografia encaracolar.
A primeira dificuldade vence-se, dividindo a foto-

grafia ao meio, e dispondo as duas partes lado

a lado
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uE Depuracao do ficheiro. Em ‘muitos casos, ha =+
necessidade de eliminar,:dos catalogos ou ticheiros, :
“fichas antigas, .que cairam em desuso, ou que devem

Y. (2). Dr.! P, -Chavigny, Orgamsattorz du Travail Irztel- ~
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.
Lo

\o que dlZ reSpelto ao encaraco]amento da foto-

graﬁa 'ha processos de’ mampulacao que o evitam ().

i} Ficha sub-divisiondria.  Assim é designada
aquela que € mais’ alta do.que as demais fichas, e -

que, ‘por. isso, lhes, ‘ultrapassa 0’ salinhamento gera]

Este facto : permlte usa-la ‘para separar\grupos de.
fichas 'diversas.. Em muitos casos, a: ficha' sub- dl-_,

visionaria €' de cor dﬂerente das restantes.

1» \

-] 1; ] (.

! 's‘ [ S R y o , ]
v L .

ser deslocadas para outros sectores, menos. consul-
tados. Desta maneira, evita-se o amontoamento a

‘plétora dos ﬁchelros, principalmente quando se trate~,
‘de ‘obras que, com o decorrer dos tempos, envelhe-

cem. Para: facmtar a depuragio (e assim que se lhe
~chama) recorre-se, por vezes, a fichas de cores: di-
versas para cada quinquénio. 'Quando falte o papel
de cor, riscar-se-30, durante cada periodo, todas as
fichas que .entram ina:colec¢do, .com um traco azul

ou vermetho, num dos angulos supenores (dII‘EItO ou‘

esquerdq) ou na margem direita. ;-
- Chavigny observa, ‘a este respeito:"
<E preciso saber, em’ tempo_oportuno, depurar

‘a sua colecgdo de: ﬁchas, isto é, desembaragar-se

- ‘das que se tornaram demasiado antlgas, ‘e que deixa-

~ram de ter utmdade +Evidentemente, a necessidade

desta depuragdo é muito variavel, e depende dos
assuntos de que cada um se ocupa. Uma documen-
tagao literaria, por exemplo, tem menos necessidade
. de ser depurada perlodlcamente do que uma do-
cumentacao comercxal) ),

(1) Vlde L Crozet Pro;ect de Catalogae Photographt-
que, in' Archives et’ Bibliotheques. 1935. |

lectuel (...) Parls, 1936,
5
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+ A_leitura ‘nas’ bibliotecas
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b

C'Escolhé das bibliotecas. "’O;prinieiroz problema
-que um leitor terd a considerar, quando pretender

. estudar qualquer assunto, é o da biblioteca onde
" deve efectuar ‘as suas leituras ou. pesquisas. Nem

todas - as -bibliotecas servem para toda a 'gente ou

. para_todos os trabathos. =

Em‘geral, hd maniiesta tendéncia para supor que

. quanto maior e mais rica for uma Dbiblioteca, tanto

mais eficientes  serdo  as leituras ou’ investigagdes
efectuadas’ sobre qualquer assunto. - Esta conviccao
esta 'de tal forma radicada, que muitas ‘pessoas, das
que vivem em pequenas cidades da “provincia, se
‘lamentam ' e queixam de nado terem, ao seu dispor,
‘as opulentas ‘bibliotecas das grandes urbes (1).

‘ Ora, na verdade, esta fascinacdo’ que as ‘gran-

. des bibliotecas exercem sobre 0s espiritos despreveni-

dos ndo ‘passa, muitas vezes, de uma ilusdo. As bi-

% bliotecas - possuidoras de ‘enormes. fundos oferecem
- graves perigos, especialmente para oS estudiosos in-

cipientes e para’as_inteligéncias confusas ou hiper-
-analiticas.. 0 e S
Entre os diversos perigos que podem apontar-se,

“avultam: v o

. a).. Dispersdo da: ‘atenca‘o".“ Quando um ‘leitor
.ainda: ndo. estd muito- treinado no trabalho intelec-

(1) Em’ gbono’da nossa afirmacéo, lembraremos aquilo
que afirma Unamuno: «Aqui, em Salamanca, atido aos poucos

‘, livros -modernos_que posso adquirir com as minhas limitadas
., posses, e aos ndo muitos que me proporcionam as bibliotecas
. J.e os amigos, o que leio, leio-o com calma ‘e até o aproveitar;

* porém, em Madrid, chego ao Ateneu, comego a folhear revistas,
deixo uma ‘e pego noutra, € no fim nada aproveito. (...) Fer-

. rero afirmava que o preferivel para o melhor desenvolvimento
" de‘uma personalidade e da cultura de um povo séo as' peque-
.~ nas cidades, as urbes de 20 a 40.000:habitantes, como as das

Universidades alemas...» (Miguel de,Unamuno, La Dignidad
Buenos Aires — México, 1945). ©

¢
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tual, corre o 'risco de, a certa altura’,rs'e‘perder na.

e

enorme floresta dos livros - que -se lhe; proporciona, .-

s vezes,: procura um  assunto, .e, -porque rencontra

outros, ' chega' a esquecer~se do- fim que ‘tinha em :

vista. Querendo .abarcar ‘todos os. assuntos, acaba
por ndo: chegar a. qua]quer ‘conclus@o. iy

.b) Desvio para o eruditismo.. As grandes bl-
bliotecas, oferecendo ao leitor bibliografias quase:ili- -
mitadas, prejudicam'o desenvolvimento: do-verdadeiro
trabalho- intelectual.. O leitor, & -for¢a de -estudar .
aquilo que os: outros. pensaram ou pepsam, acaba
por ndo. saber pensar ele proprio: esquece-se .de si,
para .apenas pensar nos.outros.  Ao.fim de. certo’
tempo, o individuo deixa-se possuir pelafebre de
ler, pela febre de consultar muitas - obras e de fazer
ostentacao pedante e erudita. - . ¢

‘¢) Fadiga:mental.  ‘Algumas ocasmoes, 0 leltor
principiante fica atordoado com uma téo, grande dose
de bibliografias. Nao sabe por onde; ha-de come-
car; quer ler tudo ao mesmo tempo, e, a for¢a de
efectuar leituras. macicas, acaba por sentir o:espirito

confundir-se-lhe. Sobrevém-lhe uma inexprimivel sen- -

sagdo de angiistia e de esgotamento, ou até uma
saturacdo, que o afasta' dos hvros as. vezes de um
modo definitivo. :

~Em certos ‘casos, p01s, as pequenas blbhotecas
sdo, preferiveis as grandes 1*Quando um  lejtor ndo;
dispde de livros em quantidades' aprecidveis, /& me-.
nos, 'mas inquestionavelmente /é melhor, com mais.
atencdo e com mais  calma.’ Em vez de, com:a
preocupagao de ler muito, o fazer nervosamente e
num ritmo. iapressado, medtta e:critica .as suas leltu-

A escassez de leitura. é: substltulda, ivantajosa-

meme pela: sua -observacdo e pela sua' analise.

Os hvros, néo abundam, e ele vé-se obrigado'a pen-'

sar e a repensar nos'problemas, fazendo uma pro-
veitosa gindstica mental, que desenvolve o raciocinio,
0! poder de l6gica, de- cnt;ca e de andlise.

i'As ‘bibliotecas ricas' em espécies blbhograﬁcas
recomendam-se as pessoas metodicas e ponderadas,
ja habituadas ao trabalho mental progressxvo, objec-
tivo. e sereno. \ ‘ :

7
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; Leltural dmglda. As bibliotecas podem consti-
* tuir, para ‘certos’ .espiritos desorientados ou exube-
 rantes, mais ‘um elemento de perturbagdo do que,
wpropnamente, de aperiei¢oamento' e ‘de cultura. Nao
.+ se julgue: que isto'sé podera :acontecer. as;‘criangas.
.. ‘Pelo’, contrario, pode acontecer ‘e.acontece aos adul-
_tos, ~se ‘porventura ndo houver (o cuidado de lhes

. dirigir -as leituras, quer directa, 'quer"indirectamente.

" A bibligteca n3o deve llmltar-se, por isso mesmo,
a fornecer documentag¢do, porque ‘0s documentos
. podem ser mal interpretados e’ mal correlacionados,
0 que conduziraa. conclusdes defeituosas. 'Mais do
_que ‘nunca, serd preciso—como ‘acentua Lourengo
Filho — ensinar*'a pensar, mas .ensinara pensar
justo e exacto,. O : -que” lmpllca uma- boa dose de
-'senso_critico (l : P
- ' Ha pessoas que 530 capazes de pensarem mas
~ que s6 o fazem se alguém as souber. orientar.. E pre-
‘cisamente esta. fungao orientadora — nas suas diver-
~sas fases —uma das mlssoes ‘mais lmportantes das
bibliotecas. ' :
A orientagdo’ nao se’exerce no sentldo restrito
. de resolver um problema, mas sim com ‘o objectivo,
‘mediato e mais vasto, de ensinar a ler com método
‘progresswo a descobrir aquilo que, de melhor,
possuem' ‘os livros, 'a considerar'.os problemaslcom
bom-senso, a sugerir-ideias criteriosas, quando )
«‘esplrlto do leitor  ande vacilante, etc.: ;
A orientagdo, assim conceblda pode exercer-se

por’diversos’ meios ::

" a). 'Fornecimento' de documentacao nao solici-
.tada, capaz «de .esclarecer o leitor.. Muitas vezes,
. a bibliografia requ1s1tada n3o ‘é a methor, nem a
. mais adequada. ' Desde que o bibliotecario saiba
“aquilo que o leitor pretepde, podera, delicadamente,
indicar-lhe outras obras, que melhor o esclare¢am ;
".. b) "Observagoes sobre a inferioridade dos
assuntos estudados Multas ocasmes 0. leltor perde

' (1) In Lourenco Filho, Preficlo; in William Heard Kil-
' patrick, Educapdo para uma Ciutlizacdo em mudanga,
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o tempo em ileituras ‘'mesquinhas. ' Por que nio.
"’10é diz,er‘? ! B e R IE L EE
" ¢) Indica¢do de' um método de trabalho pro-
ficuo.  Quando' o bibliotecério verifique: que o leitor :
faz .as.suas . leituras: sem  regra, podera, delicada-
mente, indicar-the um método progressivo, suscepti-
vel de lhe transmitir ideias ordenadas.. 1 .

P ,\r‘ * LN ' ! o R

‘ N il D ,

Nédo se julge -que . esta orienta¢do apenas se
podera aplicar a leitores vulgares, sem cotagdo inte- "
lectual. Nada ;disso. A orientagdo aplica-se com
igual €xito aos eruditos e investigadores mais cons-
picuos: <Na sua forma mais alta— nota :Crozet —,
a orientagdo exerce-se (insensivelmente) sobre os
‘homens de ciéncia-que frequentam a biblioteca, cha-
mando . a 'sua aten¢do: para os problemas que n#o
estdo suficientemente estudados, indicando-lhes a di-
rec¢do das investigagdes. anteriores, fazendo-lhes
conhecer os trabalhos de outra ordem, cujos resul-
tados aproveitam aos seus, relacionando homens que
podem ganhar em conhecer-se>. ;- L

i NI [ . : P i
“As bibliotecas ao servico, da Cultura
" e da' Pedagogia ot

H
] T “y
4 LI H

L ——

.+ Centro de documenta¢do. Pode uma biblioteca
ser riquissima, em, espécies valiosas ou estar actua-
- lizada ao: maximo, e, todavia, pode néo prestar ser-
-'vig¢os 'importantes 'aos seus leitores.
.. Os livros arrumados, meticulosamente, nas pra-
teleiras ndo, revelam: nada, aqueles que passam junto
“delas :* sdo0 como mortos, nos seus tamulos. Para
que eles falem, & ‘preciso :que alguém se debruce
sobre eles, e os relacione entre si: Para realizar
qualquer estudo profundo ou vasto, para organizar
-qualquer ' bibliografia, torna-se indispensavel compui-

' .
' A
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ssaf mujtas :iobras,.fconfrontarff;muita‘s" opinides, reunir
_muitos elementos. .. Como descobrir, no 'meio de
~+milhares e mllhares de obras, os livros. que interes-
'sam? - Como ‘descobrir, no-meio ‘de tantas :publica-
‘gOes, -0 artigo “ou 0’ passo de artlgo,av susceptlvel de
esclarecer as' nossas ‘dividas?
‘Quando alguém trabajha. com ‘os seus’ 1ivros, no
~remanso.do seu escritério.ou ‘da-'sua biblioteca, mo-

 ve-se com mais liberdade. Quando, porém, trabalha

- comlivros que ndo conhece, e-num ambiente que
-Ihe € estranho, 0 caso torna-se mais sério.
E' para orientar: 0s. leitores, nas 'suas ‘buscas
e mves‘ugacoes ‘que se criam, modernamente, nas
~bibliotecas, centros “de documentacao ). Segundo
Teresa Leroy, centro de documentagdo € am con-
‘junto de servicos que' ple’ a disposicdo do. publico
~ledor a maior-soma posswel de documentagdo geral
. lou  especial, completa ‘ou parczal metodzcamente
. orgamzada -
‘ - Fornecer os documentos de que cada um carega,
, e1s 0 que mteressa as blbhotecas orgamzadas em
moldes cientificos. . :
‘ Comega aqui a transcendencna do problema uma
.vez que cada categoria de leitores necessitard de do-
cumentagdo- diferente em qualidade e em quantidade.
Terao, pois, de se considerar, fundamentalmente
quatro classes dedocumentacao : e
1.* © Documentagdo: bruta: aquela que apenas

olha " a quantidade, e ‘que indica o maior numero

posswel de hvros sobre um determmado tema.

: (1) Merece referenc1a espec1al ‘o Centro de documenta-
¢do da Juventude belga, criado em=1941, e que-se colocou ao

.., servigo 'ndo s6 da juventude, 'mas também ‘dos-*educadores,

-.dos homens de obras, dos socidlogos, etc., para {hes oferecer
‘" uma documentacdo séria e ‘bem mformada, sobre: 'vida da
juventude (estatisticas, Ieglslacao, organizagdes, etc.), saiide,
.trabalho 'dos novos, ocupacdo dos’écios, existéncia - familiar,
."delinquéncia infantil e juvenil, etc. * (Vidé Bulietin du Bureau
. International d’Education. 3¢ Trimestre. ‘Gengve, 1945).
Note-se que até j4 na Catedral de S. Pau]o, de Londres,
se ‘estabeleceu um Centro de: Documentagdo. (Vldé Um ins-
_ trumento vivo de sabedoria, por Phlhp Martm ( .Y in Didrio
de' Cozmbra Cmmbra, 19/11/1949) o
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E a documentagdo queise oferece aos ‘especialistas,
aos' eruditos, aqueles ‘que pretendem’ estudar, exaus-
tivamente, ‘uma questdo, as -vezes um simples por-
menor. - Apenas se recomenda para as: pessoas: de-
tentoras. de largos’ conhecimentos gerais. ~

2.4 Documentagdo sseleccionada :  aquela, queJ
se. apresenta devidamente agrupada, afim-de o leitor, -
desprevenido, ‘se orientar, e 'saber por onde pene- -
trar no assunto, E uma «documentac¢do ja um pouco
ordenada," ‘que. se proporcnona 'a.pessoas ‘de cultura,
média, mas’ habituadas '3 mvestlgacao.

TS Rt Documentacdo ‘graduada: ‘aquela que &
apresentada, :ao0 leitor,’ pela.‘ordem progressiva que
urge seguir no: estudo do problema, em: obedlenc1a‘
as seguintes fases:' : .

*a). Inicia¢do, representada pelas encnclopédlas, =
e obras vulgarizadoras ;.

b). . Compreensdo, representada pela leltura eﬁ
compreensédo .dos tratados fundamentals sobre.
a matéria; '

c)- Aprofundamento, representada pela leitura -
das obras especializadas e pelo esfor¢o investigador.

4.2 Documentag¢do critica: aquela que separa
as\ obras . de. auténtico valor cientifico. das que o
ndo tém, aquela que distingue entre as obras, mais
bem orlentadas e as menos bem orientadas. E uma
documentacéo que se apresenta aos. espiritos vaci-
lantes, sem poder analitico ou critico. ~ Poupa-se-
-lhes, assim, o trabalho de estarem a prestar ateng#o,
‘mgenuamente, a documentos sem valor, ja condena-
dos pela ciéncia. !

[ -

R “'*”‘

Esté claro-.que ‘esta' documentagdo pode, em
muitos ' casos, ‘ser constituida por elementos varios:
graficos, “estatisticas,’ fotograﬂas gravuras, mapas,
' retratos, recortes -de jornais, filmes e m1crof11mes etc -

' S6 os bibliotecdrios estdo em condig¢do de qogar» .
com estes elementos e’ de os coordenar. -

Tal ¢ a missdo dos Centros de Documentagéo: -

1. Agrupar, registar e classificar os documen-
tos recothidos nas: bibliotecas, arquivos, museus, etc.,
estabelecendo as relagGes entre todos eles
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Verlﬁcar os documentos e aprovelrtar' 0s ele-
mentos utilizaveis--ou de-interesse real,tendo:em
lmha de conta’ a, orgamzaqao :de: catdlogos, reportd-
. rios, ficheirps: remissivos e de referéncia, etc.;

. 3.2 Colocartoda: a: documentacao dlsposu;ao
do pubhco, por:meio.de: " i

S a)n IrzformacOes ‘graciosas,” fornecadas de viva
sz, por carta,. telegrama ou telefonema’;

"% 'b) " Comunicagées por intermédio de cursos ‘con-
ferenCIas, ‘noticiario na Imprensa, qtc. MR
c) Publtcacdes ‘de boletins, revistas, anua-
rlos etc., editados- pela prépria jnstituicéo ;

" vd) -Reprodugées dos documentos - mventariados

: ou descobertos por meio de gravuras, fotocoplas ‘etc.

‘e)’ Exibicoes de: fllmes em sessoes, pubhcas ou
nao, conforme os casos; ' ‘i S e

‘ ) “Traducoes ‘de documentos estrangelros ou
‘ antlgos ‘de 'modo a po-los ao alcance’ dos estudiosos;

o g) Emprestmzo da documenta;ao quando ‘esta
sela susceptlvel de tal cedenc1a

Estes centros de documentacao podem e devem
func10nar mesmo junto de ‘empresas.’ comerciais ou
Amdustrlals de envergadura, servi¢os ‘auténomos, etc.
- Os"dirigentes  destas instituicdes nao tém tempo, para
~acompanhar, passo a passo,.0s: problemas ‘que’ thes
interessam’; ndo' .podemler tudo quanto'lhes ‘diga
. respeito. Esse servico devera ser reahzado na blbho-
teca, como recomenda Delestrade::
«Desaconselhamps formalmente a leltura ‘dos jor-
nais e das revrstas, mesmo -técnicas.. Numa casa
‘bem organizada, as revistas' técnicas deverlam ser
lidas uinicamente pelo blbhotecano, que anotana e
classificaria os artlgos : !

«Qua]quer servigo interessado podena no mo-

- .mento. préprio, conseguir os informes referentes ao
. ‘assunto.sobre o.qual pretende documentar-se.
PN C ) ' g i B ) ,‘; "“;,,‘ ‘A )
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cPorque € um. erro desastroso estuddr um -
assunto,’ sem Iprimeiramente. tomar conhec1mento do

que ja se escreveu acerca da’ matéria > (1)."

Quando se' trate .de'‘jornais, ‘e para’ ev1tar ‘a

acumulacao excessiva de" ‘publica¢des, podem recor- .
tar-se ‘os artigos de:interesse, e com eles organizar' '

pastas; por, nomes, assuntos, ‘etc. Nas bibliotecas
de 'estudo, poderdo organizar-se: pastas.com recor-

tes de criticasie estudos sobre os. livros' existentes

na biblioteca, sobre. 0s ‘autores, antigos -ou'‘actuais, F

nela representados etc. A pessoa interessada’ por
-tais assuntos, em 'vez de foihear jornais, e de perder.

tempo mfmlto a-procura de ‘um-. artigo’ ou noticia.:

(que as:vezes nunca mais' encontra) ‘folheara directa-
mente as 'pastas, sempre:actualizadas, dos recortes.

versando osassuntos:que lhe interessam’'(2).

O Centro de: Documenta&;ao também podera recor-
tar, e’ classnflcar as. ocorréncias : internas (visitas

notaveis, opinides -dos- visitantes, etc.), que, passado
-algum tempo constituirdo factos hlstorlcos o) mesmo.

se pode dizer sobre. relatdrios, mspeccoes etc.:

Em certos casos, o Centro de. Documentacaox
limitar-se-4 a ‘chamar a atencdo das pessoas ou. sec- -

¢Oes interessadas : .para qualquer assunto versado
num livro' ou ‘numa revista recém- chegada :

.« A sua chegada a uma.empresa, 0s ‘documen-'
tos vindos do exterior (livros, rev15tas ‘catédlogos, etc.)

devem ser, examinados por um colaborador compe- .

tente, de uma: vasta cultura ‘técnica e ndo . muito :
especializada,‘que julgue quais' sdo. os colaboradores '
‘qualificados ida mstltltmcao a . quem. 0s’ mesmos‘

interessem. = i : W

- mElaboraré desde logo uma fzc/za de czrczzlacao’

que | acompanhe -0 'documento, e sobre a qual sdo
anotadas as: datas sucessivas ‘de’ envio as pessoas

PR

o PN L o E . o S i y
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tuel dans les affaires. Paris, 1946

(#) Vidé George Iwanow, L’Organisation du Service de'

Documentation dans uge Usine a, in Mon Bureau. Avril, 1932.

(1) Jean Delestrade, L Orcranisatton du Travail mtellec-:
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que deles 'se utilizarem sucesswamente 0. que per-
- mite. controlar a velocndade da c1rcula¢ao>> (l

Centro de estudos psxco pedagoglco Nos esta-
belecimentos’ de ensino, a;biblioteca pode e deve ser

um’ auténtico laboratorlo, no qual se estudem as

~diversas reacgbes dos educandos. .Nao basta regis-

tar, como tem.sido costume até agora, o niimero de

“leitores € as obras, Jlidas. ‘Interessa saber aquilo que

os escolares léem, o fim com: que leem e o.proveito

- que tiran dessq leitura.

-A «chave>, de’ muntos prob]emas pedagoglcos

“estd ‘na biblioteca escolar, .desde: que ela:deixe de
~_ser uma mera emprestadora de livros, para.se trans-
. formar ‘num centro de estudos. psico-pedagdgicos.

O problema essencial, neste caso, consistird em

f;ac'ompanhar, dlscretamente a leitura dos escolares,
~"afim de verificar o respectlvo aproveitamento.

Sao diversos ‘0s;'meios geralmente empregados
para ‘atingir’ o' citado- ob]ectwo
1.° Conversas sobre os lwros 0 b1bl|otecérlo

' aproveltaré todas as oportunidades para'trocar impres-

sOes .com o aluno-leitor, ‘e verificar.se ‘ele compreen-
deu as 'leituras feitas, se aproveltou com elas, se lhe
surglram davidas, etc. ¢

‘ Observa¢ao directa das . reaccoes dos edu-

"candos rdurante ‘0 periodo “de. leitura’; 'distrac¢ao

habi«tual;; moleza, impassibilidade," requisi¢do’ cons-
tante  de livros diferentes, manuseio apressado .dos

'volumes, etc. - S#o‘variadissimos ‘os comportamentos

- susceptiveis: de esclarecerem (o} blbhotecéno, acerca

“da’leitura dos:alunos. ' s T R

3.° Perguntas efectuaa’as pelos respectzvos pro-

‘fessores, ‘em face de wma lista' dos:livros consulta-

dos por cada aluno,  lista aquela fomecida ‘pela
bibljoteca. E método usado em alguns palses ‘mas

i ‘nem: sempre recomendavel.

-4.9- . Convite, aos alunos para que: descrevam

""o que leram e formulem Q. sua opznzao a, tal res-

'

I

(1) Therese Leroy, La T lzeclzmque du. Classement Métho-

‘des el appltcatzons pratu]ues Pans, 1945 fj Vo
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peito E evldente que, quando se’ venflca que 0s
educandos ' ndo 'sabem explicar ‘aquilo que ‘leram, se
deverd recorrer a: uma onentacao adequadas das.
leituras feitas.

- A um Centro de Estudos P51co pedagoglcos nao .
interessa “apenas - dirigir ‘a ‘leitura- ‘dos ‘educandos;
interessa, também, pesquisar, através 'das reacgdes -’ °
dos escolares 0 seu temperamento a sua’ lntehgen- ‘
c1a, ‘as suas propensbes e gostos, efc. ‘

O’ bjbliotecario’ podera ‘organizar uma fchza res-
peitante” a' cada aluno-leitor, na qual anotaré o’'com-
portamento dele, durante a leitura’:

'— L& com sofregmdao ou com calma?

— L& um livro’ até ‘ao fim, ou nao? - -

' -~ Frequenta a. biblioteca ‘com regularidade, ou
apenas de longe ‘a !onge'r‘ Em que epocas a fre-
quenta de preferéncia? ’

-—Que livros prefere? De estudo'r‘ De historia?
De literatura? - De- filosofia P~ Jomals? Rev:stas P
.. —Faz perguntas ao bibliotecdrio? =~ "

" — Conserva-se ' silencioso ou ndo?"

+—Foialguma vez chamado 2 ordem? .
¢ '—Vai para a biblioteca sdzinho, ouacompanhado?
«.' . —.Pede muitos livros ao mesmo: tempo'r‘ ‘
. i—Tira apontamentos ou ndo? -

- Além desta ficha, resultado ‘da observagéo: dlrecta
do blbhotecéno, seria interessante ‘elaborar uma outra
ficha, a'preencher pelo. .escolar, quando desse" por"
termmada a leitura de’ qualquer. obra. :

Podena no frontlsplcm, ser como segue

P

Blbhoteca de .

Ano de : Més
R Lextura de livros : ,
- ‘Nome do aluno B - N
.do ano - T T - ’

Titulo da obra lida
"Nome do' autor__
Data’em que iniciou a leitura / /.
Data em que conclufu a leitura / /

Atencio

Nao dobre 'as paginas dos livros, ‘nos cantos.
i"Nao escreva nos livros.

J
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+ Nédo:rasgue nem suje .as folhas, . R
- Néo molhe ‘o dedo na Dboca, para v1rar as paginas; & um

'v1c10 feio e anti-higiénico.

[

"motlvo quis 1é-lo .de novo?

‘ g1 < B a prlmelra vez ‘que e este hvfo?

: ’Lela ) relexa sempre com atencao

H s ¥
i L

Segulr~se 1am as; segumtes perguntas- '

28! Caso aflrma'tnm, por.que motwo ) escolheu? _
'3“ Se jd tinha.lido*ou’ consultado este livro, por que

4.2 Leu:o livro todo?

"¢ B Se leu o livro todo, diga a sua.impressao,

B

6.2 'Caso ndo tenha lido-o livro’ todo, dlga que capitulo
parte dele leu?

o g ~ 7.2 Por que n#o o leu todo? Por nao lhe m'teressaq?
Ou por lhe parecer inftil?

8.2 Encontrouio assunto que procurava ou os elementos

‘que -lhe interessavam?:

«

. 9.2 Caso .negativo, . 1nd1que, -com ,exa]ctldao, 0 assunto

' que desejaria estudar.

10.#' Se 'ndo .compreendeu:bem algum- capitulo ou parte

" desta obra, faca -0 favor de o dizer, e, sendo posswe] indique
a. causa, dessa, mcompreensao

No casode .assim o desejar, resuma.em quinze

i lmhas, as suas associagées- de-ldelas‘ ocasmnaaas pela leitura
 deste livro.

L Localidade ‘ _-data_

Assmatura

EE

A resposta a estas perguntas seria de “grande

“interesse, como € 6bvio, para a‘elaboragéo do perfil
‘ pstcologlco de .cada educando ‘
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Pelo confronto das i sucessivas /fichas, de um
.mesmo <«sujeito», verificar-se-ia,’ por exemplo no que
'diz ‘respeito ao . n.® 10, ‘quais’ 0s: assuntos que lhe.

s

escapavam a compreensao abstractos, concretos,

‘matematjcos, . metafisicos, :16gicos,:. numéricos,i etc..

Desta maneira, fixar-se-ia 0 respectlvoftipo%, de ‘inte-’
Jigéncia, e orientar-se-ia. .conyenientemente -0 ensino. .
Por. outro lado, 'verificar-se-iam osinteresses:do’ :
.aluno (n.” 6, 8 e 9), as causas da escolha’ (n 9 2 e 3),- v
‘08 gostos ou'tendéncias (n.° 7), etc. - .. Lol
A separagdo destas fichas, por - sexos e por
‘idades, permitiria fazer estudos. altamente importantes”, . -
sobre.a psicolégica diferencial® dos rapazes e das -

. raparigas, estudo .este .que..poderia’.ser ‘completado

pela ‘ficha da leztura merzsal tambem descnmmada,

por sexos: it L .
‘ AR ‘ E LEITURA MENSAL ‘

' PR T [

: Obras .gnais lidas: . ;,; R FRR AL |

3 b . L AT L P
; i [ NPE EEE

: e 12 Cota
Pe]as a]unasl(m-~ 2 R Cota
dlcar os titulos, ‘3 ) T Cota

d L
por: or em) 14 _ Cota
/. Pelos alunos . | 2_ _Cota__
' (ldem) 13 . Cota;
v ’ Cota "
Alunas, _ i .

o Total dos leltores{

i

Alunos

Numero 'de livros requisitados pelas professoras
Numero de! hvros reqmsltados pelos professores

“Além ‘do que fica: mdlcado podem no Centro-

de Estudos Psico- -pedagdgicos, organizar-se. cursos,
‘nos quais se realizariam mquentos -testes, de grande
interesse :para: 0 conhecimento psiquico dos educan-
- dos ‘e para a sua -orientagdo ‘escolar e profissional.
- Vejamos o exemplo de um inquérito-teste de lei-
tura, rque poderia ser realizada pelo bibliotecario :

«Qosta de ler? :/ Que leitura prefere? / Poesia? .
Romance? Novela? Conto? Género policial?

Genero de aventuras? De amor? (No caso de nao

ELEMEMTOS ,DE BIBLIOTECONOMIA * .~ .. 3585 .
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", se ter incluido o género da sua predilec¢do, indica-lo
: -.por extenso )/ (Gosta.: mais.: dos- autores romanticos
- --ou,.dos realistas?.:/ Dos: assuntos dramaticos ' ou

" comicos ? / Gosta da literatura' modernista? / L& de-

pressa -ou-devagar?./ Lé& na:cama? / Costuma reler

~os livros ? /' Quando os assuntos sdo dramaéticos, fica
' impressionado - ou ndo? / Os. livros dramaticos fa-.
. .zem-lhe  perder o sono? / J4- alguma. vez se sen-

tiu -impressionado. até as lagrimas lendo qualquer
obra? /- Quando estd-a- ler :qualquer .coisa cémica,

- .ri-se sozinho ?" /- Consegue ler .nos cafés, ‘nos. eléc-
.. tricos, € lugares com muita gente falando? . E apro-
“veita. esta leitura? /. Ja4 pensou em reunir, os seus

livros em biblioteca? / Quando 1& romances ou nove-
las de enredo, procura. saber o. final:antes de ter

- lido.a obra toda? /- Lé sempre os descritivos, nos

romances, ou passa adiante? - Neste ultimo caso,

- procede ‘assim por falta de paciéncia ou .de inte-

resse? / L& em voz alta, em voz baixa ou mental-
mente? / Quando estd a ler romances ou.novelas,

- nota . quaisquer incorre¢des de linguagem, contradi-
 ¢0es do enredo ou erros do autor? / Costuma ano-

tar os seus livros? / Costuma emprestar-ou pedir
livtos emprestados?./ Tem mais facilidade de ler ou de

- escrever?./ Escreve devagar ou depressa? / Asideias

~-ocorrem-lhe lentamente- ou caudalosamente? / Fal-

-tam-lhe as palavras para .exprimimir os seus pensa-
‘mentos Py o s : Ca

- Este*inquérito po‘deré ‘ser, ainda, desenvolvido e
completado. por: outro referente; a leitura dos jornais,

- ainda de maior interesse psicologico, no que se refere

ao estudo comparativo dos dois sexos: = .
«Costuma. ler algum didrio? | Qual é o jornal

~que costuma ler? / Preferiu sempre este, ou'ja leu
outros ? /- Neste - dltimo " caso, por que ‘motivo ou

motivos mudou? /:L& o jornal logo de -manha?
Na cama? No eléctrico? A refeicio? = Durante o
trabalho? / Lé o jornal de uma vez ‘ou: por: par-
tes?./ Qual é a primeira coisa que procura:ler num
jornal? / Quais sdo -0s assuntos a que ‘da preferén-
cia? / Noticias, de que espécie? Do estrangeiro ?

" Crimes? ~ Casos de rua? Roubos? Desastres?
. .Casos de policia?, . Necrologia?® Vida mundana ?
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Actividades desportivas?  Cinema? Teatro? Des-
falques? Sec¢bes da, provincia? Modas? Critica
literaria? ‘Polémica? " Politica internacional? Ane-
dotas? . (‘Caso o assunto da‘sua preferéncia nio se
-encontre "especificado, queira fazer o favor de o in-
dicar) -/ Que ‘artigos prefere ler no 'seu jornal ?
Editoriais? 'Literarios ? . Poesias ?"’ Militares ? Finan-
ceiros? Econdmicos ? ' Literarios ? - Enciclopédicos ?

Desportivos ? - Histéricos'? Rehglosos? (Caso o -
assunto ‘da ‘sua preferencna nio esteja indicado, queira:

fazer' o favor de.o indicar)'/ Procura, no jornal,: as

seccoes de charadas e ‘de palavras cruzadas resol-

ve-as sempre, custe-lhe o que Ihe custar?’ Ou sé'as

resolve quando  elas ‘se solucionam a sua ,primeira

tentativa? / Costuma ler. os folhetins? / E a pri-
meira coisa ‘que 1&? / Prefere os -folhetins literarios,
policiais, aventurosos, romances, ou'1& todos? / Colec-
ciona algum: noticiario ou alguns artigos de jornal?
Com que fim?./ Costuma ler os andncios? / S6 1é
0s aniincios insertos ‘nas pdginas‘ do  noticiario ?

~ Ou1é 'os andncios das péginas: de anfincios? / Que

antincios lhe' interessam mais? / Qual o motivo por

que os 1&?/ Quais sdo- os anfincios que mais o

impressionam ?  Os ilustrados? ' Os grandes ou os

que. apresentam expressdes retumbantes ? /. Além do

seu jornal habitual ‘que outros jornais ou revistas le'P;

Por que se interessa por: esses jornais? »

‘Estéa claro que estes inquéritos devem ser reali-
zados com as maiores reservas, ‘€ apreciados ndo.sé
em si proprios, mas nas‘suas entrelinhas, procurando

descobrir as respostas artificiais ou . contraditérias,

assim como os lampejos de sinceridade.

E de toda a conveniéncia ndo se deixar seduzir
pe]as primeiras -respostas. ‘Em: muitos: casos, convém
repetir as mesmas ‘perguntas. ou:perguntas idénticas,
afim_de. ‘verificar 'se hd concordancia entre elas.

*Por ‘outro, lado, convém comparar- as: respostas
dadas com- as: observagdes realizadas pelos profes-

sores..e pelos proprios bibliotecarios, ndo s6 durante
as aulas e durante as leituras, mas também fora das’

actlvldades proprlamente currlculares

: MARIO GONCALVES VIANA

o



